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REPUBLIKA E SHQIPERISE
QENDRA NDERINSTITUCIONALE OPERACIONALE DETARE
DREJTORI ADMINISTRATIV

URDHER
Nr_ 69  date 2199 1012

PER
Zbatimin e rregullave té hyrje-daljes té vizitoréve né institucion

Né zbatim t€ V.K.M nr.954 dt 30.09.2009 “Pér organizimin, strukturén,
funksionimin e QNOD dhe bashkéveprimin me institucionet shtetérore
qé kané interesa né det “, si dhe funksionimit sa meé t€ miré té gjithé
institucioneve qé bashkéveprojné né QNOD, (i ndryshuar dt.13.11.2009)
si strukturé kordinuese, bashkérenduese té punés me keto institucione
dhe dokumentit “Politikat dhe Procedurat e Funksionimit té Qendrés
Ndérinstitucionale Operacionale Detare,, miratuar me V.K.M Nr.439
daté 13.05.2011, pér gjithé personelin e institucioneve né QNOD dhe
strukturés organike t¢ QNOD, me qéllim rritjen dhe forcimin e masave
té sigurisé€, né Institucionin e QNOD dhe funksionimit té gjithé
strukturés me kérkesat e kétij Institucioni,

URDHEROJ:

fu—

. Pér personelin e QNOD-sé: (struktura administrative)

a. Pér personat qé pér arsye pune, shérbimi, kontaktimi, hyrja dhe
dalja e tyre né QNOD do té béhet népérmjet njoftimit tek specialisti
1 siguriseé.

b. Pér trajnime, mbledhje pune, (t€ planizuara apo té paplanizuara)
me pjesémarrje dhe té personave té institucioneve gé nuk jané
pjesé direkte né QNOD , té perpilohet lista emrore nga sektori
pérkatés pér sektorin e sigurisé;

c. Kontaktimin me persona té tjeré, punonjésit jané té detyruar ta
béjné jashté institucionit.

2. Pér personelin e Ministrive té linjés (pérfagésuesit kordinatoré):



. Né ushtrim t€ detyrés s€ tyre dhe nevojés pér organizimin e
takimeve dhe vizitave me pérfagésues té€ huaj apo vendas té
planézuara apo té€ paplanézuara jané té€ detyruar:

. Té njoftojné me shkrim tek specialisti i sigurisé, sipas modelit Tip

“Kérkes€” pér miratim te Drejtori Administativ;

. Pritja dhe shogérimi do té kryhet nga pérfagésuesit e

institucioneve pérkatése t€ QNOD-sé.

. Pér personat e tjeré gé pér arsye pune, shérbimi apo kontaktimi
pé€r hyrje dhe dalje né QNOD do té béhet népérmjet specialistit té

siguriseé.

Pér personelin e QNOD-sé, dhe pérfagésueve té institucioneve
(kordinatoré kryesoré), ndalohet rreptésisht té cojné
pérfagésues vendas apo té huaj apo persona té tjeré né sallén
operacionale pa njoftuar Drejtorin Administrativ té QNOD-sé
dhe specialistin e sigurisé.

. Oficeri i shérbimit né sallén operacionale né raste té miratimit nga
ana e Drejtorit Administrativ pér té€ hyré né sallén operacionale ta
evidentojé tek raporti ditor.

. Pér té gjithé punonjésit ndalohet rreptésisht parkimi i automjeteve
pérpara godinés s€ QNOD-sé. Parkimi i tyre do té€ béhet né pjesén e
pasme té€ godinés.

. Pérfagésuesve véndas apo té huaj té ftuar né QNOD nga
pé€rfagé€sues té institucioneve pér arsye pune, shérbimi té cilét vijné
me mjetet e tyre u béhet njoftimi pérkatés pér parkimin e tyre né
pjesén e pasme t€ QNOD nga shogéruesi i institucionit pérkatés.

. Njoftimi tek specialisti siguris€é ose tek shefi IT, Komunikim &
Siguri té€ béhet né kohén e duhur, né ményré qé t€ merren masat
pér mospengimin e tyre nga postblloku 1 Q.V.D.-sé.

. Me kété urdhér té€ njihen té€ gjithé pérfagésuesit e institucioneve
dhe njé kopje e kétij urdhri t’i jepet atyre.

Ky urdhér hyn né fuqi menjé€heré.
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MODEL Nr......

1. Subjekti qé bén kérkesén

2. Personi/Personat qgé do té vizitojné géndrén:

Emri Mbiemri Institucioni Vendas |iHuaj
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3. Data e ardhjes ] .2012 4. Ora 2

4. Qéllimi dhe plani i vizités:

Kjo pjesé e modelit do té plotésohet nga personeli i QNOD-sé:

1. Udhézime dhe shénime té titullarit:




