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REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E MBROJTJES

Njoftim pér pozicion vakant

Né kuadrin e Projektit Tematik “TO BE READY” — “The flOod and Big firE foREst, prediction,
forecAst anD emergencY management — 355”, me bashkéfinancim nga BE nén IPA, Programi
“Interreg IPA CBC Itali—Shqipéri—-Mali i Zi 2014/2020”, Ministria e Mbrojtjes fton kandidatét e
interesuar pér té aplikuar pér pozicionin e punés si vijon:

FINANCIER projekti pér zbatimin e Projektit Tematik “TO BE READY” — “The flOod
and Big firE foREst, prediction, forecAst anD emergencY management — 3557,
bashkéfinancim nga BE nén IPA, Programi “Interreg IPA CBC Itali— Shqgipéri-Mali i Zi
2014/2020”.

Detyrat e Financierit té projektit:

Financieri i projektit éshté pérgjegjés pér mbajtjen e kontabilitetit té projektit, pérgatitjen e
raporteve financiare, raportimin né sistemin eMS dhe menaxhimin e brendshém té fondeve.

- Duhet té bashképunojé ngushtésisht me Menaxherin e Projektit, Njésiné Pérgjegjése pér
Menaxhimin e Projekteve né Agjenciné Kombétare té Mbrojtjes Civile (AKMC) dhe né
Ministriné e Mbrojtjes, pér té siguruar menaxhim efecient dhe té géndrueshém té financave té
projektit.

- Financieri i Projektit do té menaxhojé llogariné e projektit né bankén e nivelit té dyté dhe do
té jeté firmé autorizuese pér projektin nén cilésiné e népunésit zbatues pér projektin “TO BE
READY”.

- Financieri i Projektit do t&é menaxhojé llogariné e projektit, financat e tij, ndjekjen e realizimit
té projektit dhe té kontratave, si dhe siguron njé procedim normal pér té gjitha procedurat e
pagesave nén kété projekt, pérfshi menaxhimin dhe plotésimin e té gjitha llogarive speciale
dhe té sigurojé gé kérkesat e BE pér té gjithé aktivitetet té realizohen.

Detyrat Kryesore

e Realizon njé dokumentacion té ploté dhe sistemin e menaxhimit té operacioneve
financiare, népérmijet llogarive té pérshtatshme dhe kontrolleve té brendshme;
Pérgatit pasqyrat financiare dhe raportet gé lidhen mé aspektin financiar;

Pérgatit planifikimin financiar/buxhetor afat-shkurtér dhe afat-gjaté té projektit;
Siguron regjistrimin e sakté té transaksioneve té ndryshme.

Rishikon buxhetin e projektit sipas kérkesave té lindura;

Bén rishikimin financiar té€ performanceés sé aktiviteteve té projektit;

Siguron dhe mirémban me saktési dhe né kohé informacionin financiar;

Rishikon dhe aprovon té gjitha kérkesat pér pagesat pér aktivitetet e projektit;



Pérgatit dhe rakordon deklaratat bankare;

Pérgatit dhe administron dokumentacionin e nevojshém té veprimeve financiare gé do
té ngarkohet n€ “elektronic Monitoring System”;

Pérgatit raportin financiar dhe lista té hollésishme té shpenzimeve sipas kérkesave té
Autoritetit Kontraktues dhe Partnerit Lider;

Pérgatit dokumentacionin shogérues financiar pérkatés, té kérkuar nga donatori, gé i
bashkélidhet pagave té stafit té angazhuar né projekt.

Verifikon nga ana financiare Kohéshénuesit (time sheets) dhe orét e punés sé stafit qé
I &shté dedikuar projektit;

Mbikéqyr menaxhimin e llogarive té projektit dhe raporton tek Menaxheri i Projektit
dhe Sektori i Financés té institucionit, pér gjendjen e tyre;

Lehtéson punén e kontrolloréve népérmijet sigurimit té raporteve dhe dokumenteve té
nevojshme financiare;

Bashképunon dhe ofron asistencé né terma té analizés financiare pér raportet né
“elektronic Monitoring System”;

Bashképunon dhe ofrim asistencé Njésisé Pérgjegjése pér Menaxhimin e Projekteve
né AKMC dhe né Ministriné e Mbrojtjes lidhur me procedurat audituese pér zbatimin
e projekteve té financuara nga IPA;

Pjesémarrje aktive né aktivitete né kuadér té zbatimit té projektit;

Pjesémarrja dhe angazhimi né grupe té ndryshme pune té krijuar me géllim zbatimin
e “TO BE READY”’;

Detyra té tjera té ngarkuara brenda fushés sé eksperiencés.

Kérkesa té pérgjithshme pér pranimin e kandidatéve

Té jeté shtetas shqiptar.

TE jeté i afté pér té vepruar.

Té pérmbushé kérkesat ligjore lidhur me nivelin e edukimit, si dhe té keté aftési té
nevojshme profesionale pér punén pérkatése, si¢c kérkohet né kété njoftim.

TE jeté i shéndetshém, né ményré gé té pérmbushé detyrat pérkatése.

TE€ mos jeté dénuar pér krime.

Edukimi, kualifikimi dhe eksperienca

Diplomé né Shkenca Ekonomike

Eksperiencé profesionale.

Pérvojé pune si profesionist sé paku 3 vjet;

Eksperiencé pune me projektet e financuara nga organizata/struktura ndérkombétare;
Shqipe dhe anglishte e rrjedhshme

Kérkesa té tjera

Njohuri té rregullave dhe legjislacionit t&¢ BE-sé dhe legjislacionin vendas gé lidhen me
ndihmén e huaj
Njohuri t& mira pér llogarité dhe menaxhimin financiar



e Aftési konceptuale, kérkimore dhe analitike pér té integruar informacione nga burime té
ndryshme né pérfundime dhe rekomandime vepruese;

e Aftési ndérpersonale dhe té provuara né puné né mjedise multi kulturore

e Pérgjegjési e larté, iniciativé dhe korrektési dhe aftési pér té inkurajuar dhe lehtésuar
bashképunimin midis aktoreve té ndryshém té projektit.

e Aftési té mira kompjuterike, pérfshiré word dhe Excel.

Kushtet e punésimit

Kandidati i pérzgjedhur punésohet me kohé té pjesshme - dedikuar pér projektin me njé
pérgindje fleksibél té kohés dhe nénshkruan njé kontraté me afat té caktuar me Ministring e
Mbrojtjes.

Procedura e aplikimit
Kandidatét e interesuar duhet té dorézojné dokumentet e aplikimit si mé poshté:

e Curriculum vitae (CV) né formatin Evropian.

e Fotokopje té diplomave universitare.

e Fotokopje té letérnjoftimit (ID).

e Fotokopje té librezés sé punés.

e Vete deklarim té gjendjes gjyqésore.

e Formularin e veté deklarimit, i cili gjendet né fagen e internetit té Ministrisé sé Mbrojtjes,
né fagen elektronike www.mod.gov.al (linku: baza ligjore/aktet ligjore/integriteti i
personave gé ushtrojné funksione publike/formulari i deklarimit).

e Fotokopje té Diplomave/Certifikatave qé provojné njohurité e gjuhés angleze (nése
diploma universitare éshté marré né njé program studimi né gjuhén angleze ose italiane,
nuk éshté e nevojshme déshmia e gjuhés).

e Dokumente té tjera mbéshtetése (certifikata té fituara nga trajnime, pjesémarrje né
konferenca, botime, letra reference, etj).

Dorézimi i dokumenteve

Kandidatét e interesuar duhet t’i dorézojné dokumentet e aplikimit me posté ose drejtpérdrejté
deri mé daté 15/12/2020, ora 16.00, né adresén si né vijim: Ministria e Mbrojtjes, Rr. Dibrés,
1001, Tirané, Shqipéri, me subjekt:

Aplikim pér pozicionin Financier Projekti, i Projektit Tematik “TO BE READY” —
“The flOod and Big firE foREst, prediction, forecAst anD emergencY management
—355”, INTERREG IPA CBC Itali-Shqipéri-Mali i Zi.

Ministria e Mbrojtjes, 5 dité mbas mbylljes sé afatit té dorézimit té dokumenteve nga kandidatét
do té shpallé né fagen zyrtare té Ministrisé sé Mbrojtjes listén e kandidatéve qé plotésojné


http://www.mod.gov.al/

kushtet dhe kriteret e veganta té& pozicionit, si dhe vendin dhe orén e zhvillimit té
intervistés/testimit.

Intervista/testimi do té zhvillohet né ambientet e Ministrisé sé Mbrojtjes.

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:

Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pozicionin e punés (Fushén e njohurisé si
mé poshtg).

Eksperiencén e tyre té méparshme.

Motivimi, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

Neé pérfundim té vlerésimit t€ kandidatéve, Ministria e Mbrojtjes do t’i njoftoj€ ata individualisht
né ményré elektronike pér rezultatet (népérmjet adresés e-mail) dhe do té shpallé fituesin né
fagen zyrtare t& Ministrisé sé Mbrojtjes.

Fusha e Njohurisé:

Ligji Nr. 37/2015 “Pér ratifikimin e marréveshjes kuadér ndérmjet Republikés sé
Shqipérisé, pérfagésuar nga Késhilli i Ministrave i Republikés sé Shqipérisé, dhe
Komisionit Evropian pér rregullat e zbatimit t¢ mbéshtetjes financiare té BE-sé pér
Shqipériné, né kuadér té Instrumentit pér Asistencén e Para anétarésimit (IPA II)”.

Ligji nr. 138/2016, “Pér ratifikimin e marréveshjes sé financimit ndérmjet Késhillit t&
Ministrave té Republikés sé Shqipériseé dhe Komisionit Evropian pér programin
INTERREG IPA té bashképunimit ndérkufitar Itali-Shqipéri-Mali i Zi, 2014-2020”

Ligji 45/2019 “Pér mbrojtjen civile”.

VKM Nr.541 daté 18.6.2015 Pér pércaktimin e funksioneve, té pérgjegjésive dhe té
marrédhénieve ndérmjet autoriteteve dhe strukturave té menaxhimit indirekt té asistencés
sé Bashkimit Evropian, né kuadér té Instrumentit té Asistencés sé Para anétarésimit IPA
11 (2014 — 2020).

Instrumentit t€ Asistencés sé Para anétarésimit IPA 11 (2014 — 2020) — fagja zyrtare e
Ministrisé pér Evropén dhe Punét e Jashtme.

Menaxhimi i fondeve IPA sipas rregullave té PRAG
(http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do?nodeNumber=1).

Dokumentet e tjeré te programit (https://www.italy-albania-montenegro.it).

Plani Kombétar pér emergjencat Civile
(http://ww.mbrojtja.gov.al/images/ec/PlaniKombetar-EC.pdf)
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